
児童生徒のパスワード変更手順 
 

１ 児童生徒用端末で実施する場合 

（１）端末のデスクトップで、キーボードの「ctrl」+「Alt」＋「Delete」を同時に押す。 

 

 

（２）表示された画面で、「パスワードの変更」を選択 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

別添１ 



（３）パスワードの変更画面で、現在のパスワードと、任意の新しいパスワード（２回）を入力し、 

  「送信」をクリック。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（４）Microsoft のサインイン画面で、新しいパスワードを再度入力し、「サインイン」をクリック。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（５）「サインインの状態を維持しますか？」に対して、「はい」を選択。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※画面の指示に従って、大文字、小文字、数字

及び記号を組み合わせて、８～256 字で設

定してください。 

※生年月日や出席番号、電話番号など、他者か

ら推測されやすいものは絶対に避けてくだ

さい。 

 

 



（６）Microsoft Office にサインインできたことを確認し、画面を閉じる。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２ 児童生徒用端末以外で実施する場合 

（１）ブラウザから、Microsoft office（https://www.office.com）にサインイン 

（２）画面右上の、アカウント名をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



（３）「パスワードの変更」をクリック。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（４）１（３）と同様の手順でパスワードを変更する。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



（５）パスワードが変更されたことを確認し、画面を閉じる。 

 


